BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CUC THI HANH AN DAN SU’ Péc lap - Tw do - Hanh phic
86: M14/QD-TCTHADS Ha Néi, ngay M thang Aonam 2018
QUYET PINH

V& viéc ban hanh miu Nbi quy khai thac sir dung tai liéu tai
Luwu trir cac co quan Thi hanh an dan sy

TONG CUC TRUONG TONG CUC THI HANH AN DAN SU

Can ¢t Luat Luu trir s6 01/201 1/QH13;

Can cir Nghi dinh sé 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 ctia Chinh pht quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cta Luét Thi hanh an dan su;

Cin ctr Quyét dinh s6 61/2014/QD-TTg ngay 30/10/2014 cia Thi tuéng
Chinh phii quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co céu t6 chiic cia
Téng cuc Thi hanh an dan sy truc thugc B Tu phép;

Can cit Thong tu sé 04/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cia B Noi vu
hudéng dan xay dung Quy ché cong tac vin thu, luu trit cia cac co quan, to chic;

Can ctr Quyét dinh sé 613/QD-TCTHADS ngay 07/8/2015 ctia Téng Cuc
truomg Tong cuc Thi hanh 4n dan su ban hanh cac Quy trinh nghiép vu luu trix
trong hé thong t6 chirc thi hanh 4n dan su;

Xét dé nghi cia Chanh Vin phong Téng cuc Thi hanh an dén s,

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay mau Noi quy khai thac st
dung tai li€u tai Luu trit cac co quan Thi hanh an dan su.

Dicu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Thu trudng cac co quan truc thudc Téng cuc,
Cuc truéng Cuc Thi hanh 4n dan sy céc tinh, thanh phé truc thudc trung wong,
Chi cyc truéng Chi cuc Thi hanh 4n dan sy cac huyén, quén, thi xa, thanh phd
thudc tinh va cac cé nhén, td chirc ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay /W ———

Noi nhan:

- Nhu Biéu 3;

- Cac Phé Téng cuc trudng (dé biét);
- Vin phong Bo (dé p/h);

- Luu: VT, VP.

Mai Luwong Khoi



TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN Poc lap - Tw do - Hanh phic

NOI QUY
Khai thac, sir dung tai liéu tai Luu trir Cuc (Chi cuc) THADS..

(Ban hanh kém theo Quyét dinh soML‘f/QD TCTHADS ngay#/40/2018 cua
Téng Cuc trwong Tong cuc Thi hanh dn dan su)

1. Thoi gian phuc vu

Cac ngay lam viéc tir thir Hai dén thir Sau hang tuan:

- Sang: Tir 8h00 dén 12h00

- Chiéu: Tir 13h00 dén 17h00

2. Poc gia dén khai thac, stir dung tai liéu phai xuét trinh thé cong chirc,
chimg minh thu nhén dan hodc h$ chiéu. Truong hop khai thac vi muc dich cong
vu ¢ cac co quan khac phai cé giay gidi thiéu hodc van ban dé nghi cua co quan,
to chirc noi cong tac; vi muc dich ca nhan phai c6 don xin sur dung tai liéu c6 xéac
nhén cua chinh quyén dia phuong noi cu tru.

3. Ho so, tai lidu chi duoc nghién ctru tai chd, qua trinh nghién ctru doc gia
khong tay xo4, ghi chép vao tai liéu; khong tu y sao chup tai liéu bang thiét bi
dién tur ca nhan.

4. Péc gia khong dugc hit thude, khong mang theo may anh, may ghi am, vii
khi, chat no, chat dé chay va cac chat khac anh huéng dén tuoi tho cua tai lidu.

Truong hop tai liéu bi hu hong hodc méit mét sau khi str dung, phai lap bién
ban dé lam rd trach nhiém, tuy theo tinh chat, mic d¢ vi pham cua doc gia dé xu
ly theo quy dinh.

5. Coéng chirc phuc vu khai thac phai cé thai dé phuc vu chu dédo, nhiét tinh,
than thién vdi dc gia; thuc hién cap ban sao chup, ban sao y ban chinh theo yéu
cau cua doc gia sau khi dugce nguoi c6 tham quyén phé duyét./:
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